
第3回企画代表者会議 
19:00開始予定

本日の配布資料：
　『Almighty vol. 3』
　『Almighty vol. Fes for ステージ企画』
以下の方法で閲覧可能

• 受付にて配布した二次元コード
• ウェブシステムのホーム画面



• 『Almighty vol. 3』
 » 五月祭当日前後に関する情報を掲載

• 『Almighty vol. Fes for ステージ企画』
 » 五月祭前日・当日の企画実行に必要な情報を掲載
 » 表紙・裏表紙に委員会への連絡先や当日の持ち物などを 
掲載

• 『Pocket Almighty』
 » 五月祭前日・当日に最低限必要な情報をまとめた企画構
成員向け冊子

本日の配布資料



※ 「配布資料封筒」同封、一部のみ抜粋
• 『屋内施設の利用にあたって』
• 『五月祭総選挙の手引き』
• 『ごみ回収カード』

など

本日の配布資料・関係資料



※ 「重要書類封筒」同封、一部のみ抜粋
• 『企画登録証』
• 『物品受取カード』
• 『清掃チェックシート』
• 『運営スタッフ出席カード』

など

本日の配布資料・関係資料



※ウェブシステムにて掲載
• 『レンタル品の取り扱い方』

など

本日の配布資料・関係資料



今後のスケジュール

今後のスケジュール

 援助物品の受け取り
5月 16日（金）
〜 22日（木）

五月祭前日準備5月 23日（金）



今後のスケジュール

今後のスケジュール

 第 98 回五月祭5月 24日（土）
・25日（日）

 『Almighty vol. 4』公開6月中旬

 返金などの対応7月下旬



1. 五月祭期間より前の流れ
（『Almighty vol. 3』1・2章）



ユーザー情報の確認〜公式ウェブサイトの確認・変更1. 五月祭期間より前の流れ

• ユーザー情報の確認
• 申請結果の再確認
• 重要書類・当日連絡先の確認
• 公式ウェブサイトの確認・変更

 »「[21]公式ウェブサイト情報登録」は五月祭当日まで変更
可能

各種確認



援助物品の受け取り1. 五月祭期間より前の流れ

• 「申請結果確認」にて登録したキャンパス・日時
にて受け渡し

• 必ず正副企画責任者いずれかの学生証を持参する
こと

物品援助が認められた企画対象

援助物品の受け取り



「問い合わせ」の受付停止1. 五月祭期間より前の流れ

• 企画から委員会に「問い合わせ」を送ることは不
可

 » 委員会からは連絡を行うため、常に確認すること

• 上記の期間中における委員会への連絡方法は
『Almighty vol. Fes for ステージ企画』の表紙を
確認すること

23日（金）（前日） 12:00～ 26日（月）12:00期間

「問い合わせ」の受付停止



2. 五月祭期間の基本情報
（『Almighty vol. Fes for ステージ企画』1章）



2. 五月祭期間の基本情報 企画実行にあたっての最重要事項

• 『Almighty vol. Fes for ステージ企画』に記載さ
れている事項や『企画登録証』で許可されている
内容から逸脱した行為をしないこと

 » 特に金銭のやり取り・外部団体に関連する行為・個人情報
の収集を行う時は注意

 » 許可された内容から変更を希望する場合は本部受付Aまで

• 委員会からの電話・「問い合わせ」を常に確認で
きる状態にすること

企画実行にあたっての最重要事項



企画の当日の動き方2. 五月祭期間の基本情報

• リハーサルは開始時刻5分前まで、本番は開始
時刻15分前までにステージまで来ること

• 企画用テントは企画時間中のみ使用可能
• 終了時刻までにステージおよび企画用テントから
完全に撤収すること

• ステージごとの注意事項に気をつけること

当日の動き方



2. 五月祭期間の基本情報 緊急時対応

• 緊急連絡先：03-5841-7977
 » 緊急時のみに使用すること
 » 原則として警察・救急・消防への通報は委員会が一括して
行う

緊急時対応



キャンパス管理体制2. 五月祭期間の基本情報

• 企画公開時間
 » 24日（土）・25日（日）（1・2日目）：9:00～18:00

• 構内滞在可能時間
 » 23日（金）（前日）：12:00～20:00
 » 24日（土）・25日（日）（1・2日目）：7:00～20:00

• 屋内施設利用可能時間
 » 23日（金）（前日）：13:00～19:00
 » 24日（土）・25日（日）（1・2日目）：8:00～19:00

五月祭期間中のキャンパス管理体制



キャンパス管理体制2. 五月祭期間の基本情報

• 車両入構の制限
 » 許可があった場合にのみ車両入構可能
 » 自転車・キックボードの乗り入れおよび通り抜け禁止

• 「オープニング」実施に伴う正門・銀杏並木付近
の通行規制

五月祭期間中の各種交通規制



注意事項2. 五月祭期間の基本情報

• 五月祭期間中のキャンパスは全面禁煙
• 「アルコールパスポート制度」の遵守
• 盗難に注意
• 落とし物・迷子は最寄りの案内所まで
• メディアによる取材には委員会の許可が必要

各種注意事項



委員会の各拠点2. 五月祭期間の基本情報

• 文学部3号館横に設置

委員会本部

委員会本部

※
前
日
の
み

図
書
館
広
場銀杏並木

中央通り
文学部 3号館下

本部受付 A本部受付 C

本部受付 D

委員会本部拡大図



委員会の各拠点2. 五月祭期間の基本情報

委員会本部の機能について

• 詳細は『Pocket Almighty』も参照すること

名称 機能

本部受付 A
• 企画実行に関する相談・質問対応
• 控室の鍵の貸し出し

本部受付 C • 一部企画の運営スタッフの受付・業務完了
の確認

本部受付 D
• 清掃用具・メンディングテープの貸し出し
• ごみ袋の配布



委員会の各拠点2. 五月祭期間の基本情報

• 企画の排出するごみの回収
 » 来場者が排出したごみはごみステーションまで

• ごみ袋の追加配布など（安田講堂南側第二購買部
前のみ）

場所 安田講堂南側第二購買部前・農正門南東側

集積場



委員会の各拠点2. 五月祭期間の基本情報

• 清掃用具・メンディングテープの貸し出し
• ごみ袋の配布
• 一部企画の運営スタッフの受付・業務完了の確認
• 企画実行に関する相談はすべて本部受付Aまで

場所 ・医学部広場案内所
・工学部広場案内所
・農学部案内所

企画対応案内所



委員会との連絡方法2. 五月祭期間の基本情報

• 当日委員連絡先に電話
• 本部受付Aを訪問
• 委員会本部連絡先に電話
• 緊急連絡先に電話

 » 緊急時にのみ使用すること

• 企画から委員会への「問い合わせ」送信は不可

期間 23日（金）（前日）12:00～ 26日（月）12:00

五月祭期間中の委員会との連絡方法



運営スタッフの派遣2. 五月祭期間の基本情報

• 『運営スタッフ出席カード』記載の場所・時刻に 
集合すること

 » 企画によって受付場所が異なるため、必ず自企画の受付場
所を確認すること

• 業務終了後、業務開始時の集合場所で『単位消化
証明書』を必ず受け取ること

 » 五月祭終了後も企画保証金の返金まで大切に保管すること

運営スタッフの派遣



3. 五月祭前日の準備
（『Almighty vol. Fes for ステージ企画』2章）



物品の受け取り3. 五月祭前日の準備

物品の受け取り
• 物品ごとの受取場所の違いに注意
• 一部物品について企画ごとに受取時間の指定あり
• 購入品・レンタル品などの受け取りの際には『物
品受取カード』を持参すること

• 控室の鍵を借りる際は、正副企画責任者いずれか
の学生証と引き換え

 » 鍵の返却時に学生証も返却
 » 日をまたいで利用する場合も１日ごとに本部受付Aまで返
却すること



屋外構造物の設置3. 五月祭前日の準備

• 企画公開時間中に屋外構造物の移動・設置はしな
いこと

• 屋外構造物に企画 ID・企画責任者の電話番号を明
記すること

屋外構造物の設置



ビラ貼りについて3. 五月祭前日の準備

• 粘着性の強いテープ類の使用は禁止
 » 委員会が貸し出す「メンディングテープ」の使用を推奨

• ガラスなどへの貼り付けは禁止
• 貼ったビラは25日（日）（2日目）19:00までに剥が
すこと

期間 23日（金）（前日）15:00～

ビラ貼りについて



リハーサルに関する注意3. 五月祭前日の準備

• 開始時刻5分前に集合すること
• 19:00以降の控室の利用は禁止

 » 必要に応じてリハーサル前に控室の鍵を返却すること

リハーサルについて



夜間に関する注意3. 五月祭前日の準備

• 控室の鍵は1日ごとに本部受付Aまで返却するこ
と

夜間に関する注意



4. 企画実行にあたっての注意
（『Almighty vol. Fes for ステージ企画』3章）



ステージでの企画実行について4. 企画実行にあたっての注意

• 時間内に撤収まで終わらせること
• 遅延・雨天時対応を確認しておくこと
• いかなる場合であってもステージ分担金は返金な
し

ステージの企画実行について



控室利用上の注意4. 企画実行にあたっての注意

• 控室を利用する際は『屋内施設の利用にあたっ
て』を必ず参照すること

• 一部の教室は、利用するにあたって 
23日（金）（前日）に教室点検を受ける必要あり

• 電気機器は『企画登録証』で許可されたもののみ
使用可能

• 利用後はすぐに鍵を本部受付Aまで返却すること

控室利用上の注意



5. 片付け
（『Almighty vol. Fes for ステージ企画』4章）



物品の返却5. 片付け

• 返却場所は『物品受取カード』を参照
• レンタル品は必ず濡れ雑巾などで汚れを落として
から返却すること

物品の返却



屋外構造物の解体について・ごみの回収・清掃チェック5. 片付け

その他の注意
• 屋外構造物の解体
• ごみの排出
• 控室の清掃チェック

 »『清掃チェックシート』を必ず参照すること



6.五月祭終了後の流れ
（『Almighty vol. 3』3章）



振込明細書提出6. 五月祭終了後の流れ

• 寄付を行ったことを証明するために必要

期限 6月9日（月）21:00

振込明細書の提出

対象 募金行為を行った企画



第4回企画代表者会議6. 五月祭終了後の流れ

• 開催中止
• 『Almighty vol. 4』を6月中旬に公開
• 企画向けアンケートの公開

第4回企画代表者会議



返金6. 五月祭終了後の流れ

• 7月下旬を目処

返金



分別講習会



分別講習会 集積場

• 企画実行に伴うごみを捨てることが可能

※ 24日（土）（1日目）17:00～ 19:30は
委員会から指定された時間に来ること

• 集積場には矢印の向きに並ぶこと

安田講堂南側第二購買部前
24日（土）（1日目）9:00 ～ 16:30

 17:00 ～ 19:30
25日（日）（2日目）9:00 ～ 19:30
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集積場分別講習会

• 弥生キャンパスで実行する企画のみ

            ※ 24日（土）（1日目）18:30～ 19:30は                         
                 委員会から指定された時間に来ること

農正門南東側
24日（土）（1日目）9:00 ～ 19:30
25日（日）（2日目）9:00 ～ 19:30
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分別講習会 集積場の利用可能時間に関して

• 24日（土）（1日目）の指定時間帯は調理を行う
企画のみ

 » 安田講堂南側第二購買部前：17:00～ 19:30                                                                           
農正門南東側：18:30～ 19:30 

 » 委員会から指定された時間に来ること

• 25日（日）（2日目）は17:00以前の来場を推奨
 » 1日目と違い、指定時間帯はないことに注意
 » 17:00以降は1時間以上並ぶ可能性

集積場の利用可能時間に関して



ごみの回収について分別講習会

• 企画実行に伴って排出するごみ　　　　　　　　
→集積場へ

• 企画実行に伴わない飲食によって発生するごみや　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
来場者が排出した飲食ごみ　　　　　　　　　　　
→ごみステーションへ

ごみの回収について



ごみの回収について分別講習会

• 申請をしていないごみを排出したい場合は委員会
に連絡すること

 » 当日前に「問い合わせ」で相談
 » フィルムのついた容器のみ未申請の場合でも回収可能

• 分別方法が不明なごみは事前に「問い合わせ」　　
にて連絡すること

ごみの回収について



分別講習会 再分別について

再分別について
• 再分別：ごみ袋の中から分別が不十分なごみを
集積場にて再度取り出して分別すること

• 再分別のデメリット
» 集積場が混雑し、他企画の迷惑となる
» 帰る時間が遅くなる
» 汚れたものに触れる必要がある

• 再分別を避けるため、分別の徹底にご協力を
 »『ごみ回収カード』をよく確認すること



ごみ袋に関する注意事項分別講習会

• 委員会配布のごみ袋のみ使用可能
 » 委員会配布のごみ袋以外では回収できないため注意

• ごみ袋が不足した場合、集積場・本部受付D・　
企画対応案内所で追加の受け取りが可能

 » 弥生キャンパスでは農学部案内所でのみ追加受取が可能

• 分別項目ごとにごみ袋を分けること
• 空気を抜き隙間ができないように縛ること

ごみ袋に関する注意事項



 » 食材の切れ端・食べ残しなど

• 卵の殻など腐らないものは燃やすごみに
• 液体は生ごみとして回収できないため注意

生ごみ分別講習会

生ごみ



燃やすごみ分別講習会 

燃やすごみ
 » 紙類
 » マスク
 » トウモロコシの芯

 » 卵の殻
 » バナナの皮
 » 草・布類

• 燃えかすは水などで冷やしてから燃やすごみ
• 割り箸・串・爪楊枝は燃やすごみに該当しない
ため注意



ビニール・プラスチック分別講習会

 » 食用油のボトル
 » ビニール手袋
 » ビニール紐
 » テント装飾セットのビニールシート
 » 屋外構造物用のビニールシートなど

• テープ類は埋め立てごみ
• 汚れやにおいがひどいものは埋め立てごみ

ビニール・プラスチック



埋め立てごみ分別講習会

埋め立てごみ
» 吸油シート
» 耐火シート
» テープ類
» ゴム類
» アルミホイル

» 金属類
» 保冷剤
» 容器の緑色のフィルムなど
» 汚れやにおいがひどいビニール・プラス
チック

• ビニール・プラスチックとの混同に注意



割り箸・串・爪楊枝分別講習会

 » 割り箸・串・爪楊枝
 » 木製スプーン
 » その他木製カトラリーなど

• 燃やすごみには該当しないため注意

割り箸・串・爪楊枝



木材分別講習会

• 長さは2m以下に切断すること
• 金・銀で塗装する場合は申請が必要
• 鉄釘以外の付着物は外し、鉄釘は木材に埋め込む

 » 鉄釘を外した場合は埋め立てごみ

木材



ダンボール分別講習会

• テープ類・紙類ははがしてから捨てること
 » テープ類は埋め立てごみ
 » 紙類は燃やすごみ

• 袋に入れずにそのまま集積場へ

ダンボール



 » ビラ
 » チラシ
 » その他紙冊子など

• ホチキスの芯は外さずそのまま捨てること
• 袋に入れずにそのまま集積場へ

ビラ・冊子分別講習会

ビラ・冊子



ビン分別講習会

ビン
• 中身が残っているものは回収不可

» 中身は他の分別項目に従って適切に処理すること

• 金属製の蓋は埋め立てごみ



分別講習会 カン

• 飲料缶・業務用油の缶のみが該当
• 中身が残っているものは回収不可

 » 中身は他の分別項目に従って適切に処理すること

• スプレー缶・ガスボンベは特殊ごみ

カン



ペットボトル分別講習会

ペットボトル
• 中身が残っているものは回収不可

» 中身は他の分別項目に従って適切に処理すること

• 食用油のボトルはビニール・プラスチック
• キャップ・ラベルは外さなくてよい

» 外した場合は本体以外はビニール・プラスチック



食用油分別講習会

• 廃油缶の貸出
» 安田講堂南側第二購買部前の集積場にて貸出
» 農学部南東側の集積場では貸出不可、回収のみ可能
» 貸出時間：9:00～ 17:00

• 揚げ物を提供する企画のみ回収可能
» その他の油はキッチンペーパーに吸わせて燃やすごみ

• 放置して冷やしてから廃油缶に入れること
• 未使用の油はできる限り持ち帰ること

食用油



分別講習会 氷・液体

• 氷は近くの土や植え込み、側溝に放置すること
• 飲用可能な液体は水洗場に流すこと

» 液体と固体は分離してから処理するように

• 半固体（ケチャップ・マヨネーズなど）の処分
» 少量の場合：中身は紙でふき取って燃やすごみとして処分

              外面はビニール・プラスチックとして処分
» 大量の場合：埋め立てごみとして処分

氷・液体



分別講習会 緑色のフィルムのついた容器

緑色のフィルムのついた容器
 » 角トレー・丸トレー・深トレー

• 使用済みのものはフィルムをはがすこと
 » はがしたフィルムは埋め立てごみに

• 未使用のものは、容器ごとに分けて集積場へ  
• 申請していなくても回収可能



特殊ごみ

特殊ごみ

» スプレー缶・ガスボンベ
» ペンキ
» 瓦・竹・炭など
» 他の分別項目に該当しないすべてのごみ

• 排出する場合は事前の申請が必要

分別講習会



分別講習会 各種資料

• 排出できるごみの一覧
 »『企画登録証』・『ごみ回収カード』を参照

• ごみの分別項目
 »『Almighty vol. Fes』を参照

• 質問がある場合
» 当日前は「問い合わせ」 
» 当日期間中は本部受付Aまたは集積場に来ること

各種資料




