
基本情報 
時間

  企画公開時間     18 日（土）・19 日（日）9:00 ～ 18:00

構内滞在可能時間：
　7:00 ～ 20:00（17 日（金）は 12:00 ～）
施設利用可能時間：
　8:00 ～ 19:00（17 日（金）は 13:00 ～）

お困りの際は
•	 当日委員連絡先に連絡する

当日委員連絡先：　　   -　　　 -　　　 
•	 本部受付 A を訪問する

	» 許可内容の変更を希望する際は、『企画登録証』を持参してください。

緊急時対応
緊急連絡先：03-5841-7977

※	緊急事態の際は、自身の安全確保を最優先に行動してください。

　地震
•	 すぐに火を止めてガスの元栓を閉めてください。

　火災
•	 緊急連絡先にすぐに連絡し、発生場所・企画名・現場の状況

を伝えてください。
•	 火災の発生を大声で周囲に知らせてください。
•	 消火器による初期消火に努めてください。
•	 周囲の企画は一時停止し、ガスの元栓は閉めてください。

　傷病者
•	 最寄りの案内所まで誘導してください。対応が困難な場合、

委員会に連絡し、指示を仰いでください。

　事件・不審者・不審物
•	 緊急連絡先に連絡してください。

企画 ID： 企画名：

屋外企画向け注意事項
テントの設置
※	時間を厳守しない場合、企画実行に不利益を及ぼす可能
性があります。

レンタル品の受け取り
	» テント関連物品・台車・発電機とその他のレンタル品（火気器具など）

で受取場所が異なります。『物品受取カード』を参照してください。
	» 一度でレンタル品を受け取れる十分な人数でお越しください。

テント調整
	» 委員の指示に従ってテントの位置を調整します。
	» テントを組み立てて待機してください。火気器具の設置など、企画

場所の設営はテント調整後に行ってください。

ブロック会議
	» 開始まで、当日委員に指定された集合場所に企画責任者が待機して

ください。

テントの撤収
•	 夜間はテントの四方を横幕で覆い、すべての物品を中央に寄

せてテントをおろしてください。
•	 パネルスタンドは夜間はテント内に収納し、各日の企画公開

時間前に設置してください。

テント設置図

屋内企画向け注意事項
※	『屋内施設の利用にあたって』を参照してください。
•	 利用前に『企画登録証』を受け取り、教室点検を受ける必要

があります。
	» 一部企画は教室点検を受ける必要はありません。

•	 施設を汚損したり備品を破損・紛失したりした場合は理由に
かかわらず弁償を求めることがあります。

•	 教室外への備品移動は事前の許可がない限り禁止です。
•	 許可されていない教室備え付けの機材・電気機器を使用する

ことは禁止です。
•	 粘着性の強いテープ類の使用は禁止です。

	» 委員会が配布する「メンディングテープ」の使用を推奨します。

ステージ企画向け注意事項 
•	 開始時刻 15 分前までに企画を実行するステージにお越しくだ

さい。
	» リハーサルは開始時刻の 5 分前までにお越しください。

•	 準備・実行・撤収時間を厳守してください。企画時間を超過し
た場合、企画実行停止の措置をとる場合があります。

•	 公序良俗に反する行為・来場者に危険を及ぼす行為は行わな
いでください。

•	 原則として雨天中止の判断は各企画に委ねますが、委員会が
企画実行中止を求めざるを得ないことがあります。

•	 控室利用上の注意は『屋内施設の利用にあたって』を参照し
てください。利用後は、必ず清掃チェックを受けてください。

 

最重要の注意事項 
•	  『企画登録証』で許可された行為以外を行わないでください。
•	 企画責任者は五月祭期間中、企画場所またはその付近に常に

待機し、また委員会からの連絡を常に確認できるようにして
ください。

•	 企画構成員は企画責任者および委員会の指示に従ってください。

注意事項 
飲食物の取り扱い

•	  『企画登録証』で許可された食材の使用・調理を行ってください。
•	 食材は原則として、『企画登録証』で許可された保冷容器で保

存してください。
•	 作り置きや保温は禁止です。
•	 調理者はエプロン・三角巾・マスク・ポリエチレン手袋を着

用し、手洗い・消毒をこまめに行ってください。
•	 調理器具は水洗場でこまめに洗浄してください。
•	 刃物の使用は禁止です。
•	 原則として、食材を夜間に放置しないでください。

	» 未開封かつ常温保存可能な食材に限り夜間も企画場所で保管してかま
いません。

•	 没収した食材や調理器具は原則として返却しません。

火気器具・発熱電気機器・発電機の取り扱い
•	 企画を実行するすべての日の朝（7:00 ～ 10:30）に火気点検

を受けてください。火気点検前の器具の使用は厳禁です。
	» 五月祭前日に動作確認などの目的で使用することはできません。

•	 器具の使用中、少なくとも 1 人の企画構成員が企画場所にい
るようにしてください。

来場者との金銭のやり取り
•	 許可されていない品目の販売や値上げ、その他来場者との金

銭のやり取りは禁止です。
	» これらの行為を行いたい場合、本部受付 A まで相談してください。

その他企画実行にあたって
•	 キャンパス内は全面禁煙です。
•	 お酒を購入する際は、案内所で「来場者用アルコールパスポー

ト」の発行を受け、常時手首に着用してください。
•	 ビラ・チラシの貼り付けには原状復帰が可能なテープ類を使

用してください。
	» 委員会が配布する「メンディングテープ」の使用を推奨します。

片付け・清掃チェック
•	 企画場所の利用後は、清掃チェックを必ず受けてください。

	» 清掃チェックの詳細は『清掃チェックシート』を参照してください。

•	 屋内企画は 19:00 まで、屋外企画は 20:00 までに清掃チェッ
クを受けてください。

•	 企画のごみは分別し、集積場に持ち込んでください。

発行者：第 97期五月祭常任委員会
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